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	TOPLANTI VE KONFERANS SALONLARI KULLANIM TALİMATLARI
	TLM.02



1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu talimat Ankara Teknopark Teknoloji Geliştirme Bölgesinde faaliyet gösteren girişimcilerin ve çalışanların Toplantı ve Konferans Salonları Kullanımı açısından uymaları gereken asgari gereklilikleri tanımlamaktadır. Tüm personeli kapsar.
2. UYGULAMA
1) Teknopark Ankara Yerleşkesindeki Konferans ve Toplantı Salonlarını kullanmak isteyen girişimci Teknopark Ankara Bölge İşletme Yönergesi hükümlerine uygun olarak Yönetici Şirketten kullanım talebinde bulunması gerekir. 
2) Toplantı ve konferans salonlarının duvarlarına, yere ve portatif sahne üzerinde herhangi bir delme, çakma işlemi yapılması kesinlikle yasaktır.
3) Toplantı ve konferans salonlarında siyasi propaganda yapılması, yasa ve genel ahlak kurallarına aykırı eylemlerin gerçekleştirilmesi ve/veya tanıtılması kesinlikle yasaktır.
4) Yönetici Şirketin izni ve Teknik Birimin yönlendirmesine uygun olarak afiş, bayrak, branda asılabilir. Yönetici Şirketin izni olmadan afiş, bayrak, branda asılamaz.
5) Girişimciden kaynaklanan tüm hasarların giderilmesi sorumluluğu girişimciye aittir. 
6) Toplantı odaları, Konferans salonları ve fuaye alanının temiz bırakılması gerekir. Kullanıcının konferans salonu, fuaye alnı ve toplantı odalarını rutin temizlikten fazlasını gerektirecek derecede kirli bırakması durumunda temizlik bedeli girişimciye faturalandırılır.
7) Konferans salonlarında bulunan ses ve ışık sistemleri Yönetici Şirket personeli tarafından kullanılır. Konferans salonu kullanıcısının ses ve ışık sistemlerine müdahalesi yasaktır.
8) Konferans Salonlarında ve/veya fuaye alanında yüksek sesle konuşmak, yüksek sesli müzik yapmak ve diğer firmaları ve/veya personellerini rahatsız edecek davranışlarda bulunmak yasaktır. 
9) Konferans salonlarına ve/veya fuaye alanına ürün girişleri Yönetici Şirketin iznine tabidir. Ürün-malzemelerin konferans salonu ve fuaye alanına taşınmasında Teknopark Ankara personelinin yönlendirmeleri dikkate alınmalıdır. Yönetici Şirketin bilgisi dışında konferans salonlarına ürün-malzeme sokulması ve sergilenmesi yasaktır.
10) Konferans salonlarında Yönetici Şirket tarafından herhangi bir yemek servisi hizmeti verilmemektedir. Kullanıcı yemek servisi için dışarıdan hizmet alabilir. Ancak, kullanıcı yemek servisi hizmeti aldığı şirket bilgilerini, hizmet verecek personel bilgilerini ve Teknopark Ankara yerleşkesine girecek araç plakasını Yönetici Şirketle paylaşması gerekir.
11) Konferans salonlarında düzenlenecek yemekli etkinlikte ihtiyaç duyulması ve kullanıcının talep etmesi halinde B Blok -1. Katta bulunan mutfak ücreti karşılığında kullanılabilir. 
12) Konferans salonu kullanımında, konferans salonu rezervasyon formunda talep edilmiş olması şartıyla çay, kahve, ikramlık hizmeti Yönetici Şirketin görevlendirdiği personel tarafından verilebilir. Kullanıcı, Yönetici Şirketten izin almak koşuluyla bu hizmetleri dışından alabilir. Dışardan hizmet alımında, hizmet alınan şirket bilgilerini, hizmet verecek personel bilgilerini ve varsa Teknopark Ankara yerleşkesine girecek araç plakasını Yönetici Şirketle paylaşması gerekir.
13) Toplantı salonlarında bulunan projeksiyon cihazı girişimci tarafından kullanılabilir, fakat başka bir alana taşınamaz.
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